Uppdragsbeskrivning - GSKK styrelse

Ordforande
e Skapa ett utkast till verksamhetsplan for verksamhetsaret
e Kalla till styrelseméten och arsmoten
e Leda styrelsemoten
e Samla in punkter till dagordningen infor varje styrelsemote
e Sammanstalla och skicka ut dagordning for styrelsemoten
e Fora vidare information fran karateférbundet och JKA-Sweden till styrelsen
e Fora klubbens talan externt
e Sikerstalla att verksamhetsberéattelse finns upprattad arligen
e Kalla till extra styrelsemdte om ledamot begar
e Teckna avtal och bidragsansokningar

Vice ordforande/kassor
e Redovisa det ekonomiska laget vid varje styrelsemote
e | samband med arsmote ta fram bokslut i samrad med Idrottsservice
e Samla verifikat och kvitton samt leverera dessa till Idrottsservice
e Redovisa medlemsnarvaro till aktuella instanser.
e Betala ut ersattningar och administrera fakturor
e Ersatta Ordférande nar denne ar franvarande

Sekreterare/informationsansvarige
e Fora protokoll pa styrelsemoten
e Ansvara for att protokoll, bilagor och andra relevanta dokument sparas pa avsedd plats
e Ansvara for den interna kommunikationen i foreningen
e Sikerstalla att hemsida och FB-sida blir uppdaterad med relevant information fran styrelsen

Ledamoter
e Sikerstalla att en langsiktigt strategisk plan upprattas och ses dver minst 1 g/ar.
e Sikerstalla att styrdokument finns upprattade och ses 6ver minst 1 g/ar.
e Sikerstalla att minst en kompetenshojande aktivitet for styrelsen genomférs minst 1 g/ar.

Upprattad 2026-03-15



